附件3

机器设备申报明细表填报说明

①、设备名称：为必填项，设备名称按采购合同、购置发票或设备铭牌上的设备名称填写，不可以用简称或别称填写。

②、规格型号：按采购合同、购置发票或设备铭牌上的具体型号填写。

③、制造厂家：按采购合同、购置发票或设备铭牌上的制造厂家填写，也可以填写设备的销售商家。

④、购置日期：为必填项，一般填写设备铭牌上的制造日期，或者是采购合同的购置日期，也可以是财务账面的入账日期。

⑤、淘汰时间：淘汰时间填写淘汰设备（生产线）主体拆除的时间，一般尽可能选择会计期末日。

⑥、账面原值：为必填项，是指设备购置的入账金额，若是从在建工程转为固定资产的，还应提供相应的记账凭证。

⑦、账面净值：为必填项，是指设备淘汰拆除时点的按账面原值减去累计折旧后的净值或者是设备的残值。若是已做固定资产清理则此项为零。

⑧、淘汰设备处理方式：一般填写解体报废、拆除报废或废品回收，处理方式的原则是不再具有恢复利用的条件。如因特殊原因尚未拆除的设备（生产线）应书面做出不转移淘汰设备、不违规恢复生产的承诺。

⑨、设备证明资料：分为证明设备购置来源的资料和证明设备处置去向的资料，在可以提供的选项栏中打“√”，所有申报的设备必须有能够证明购置来源和处置去向的资料，并将相应的证明资料（包括固定资产清理的记账凭证）的复印（扫描）以备核实。

